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I. fejezet

1.8§8. Az intézmény:

(1) Az intézmény neve:
Sarkad Varos Onkorményzata Ady Endre - Bay Zoltan Kozépiskola és Kollégium
(2)  Székhelye: Sarkad, Vastt u. 2.
(3) Telephelyei:
- Sarkad, Piac tér 2-4. (Arany Janos Kollégium),
- Sarkad, Gardonyi u. 5. (Arany Janos Kollégium, externatusi ellatas)
- Gyula, Béke sugarit 14. (Arany Janos Kollégium, externatusi ellatas)
- Gyula, Karacsony J. u. 13. (OKJ-s képzés)
(4) Miikodési teriilete:
- Sarkad véros kozigazgatési teriilete
- Gyula varos kozigazgatési teriilete
(5) Azintézmény bélyegzije:
- Korbélyegz6: 36 mm atmérdji, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével
Felirata: Sarkad Varos Onkormanyzata Ady Endre — Bay Zoltan Kozépiskola
és Kollégium Sarkad
- Cimbélyegz6: 45 mm x 15 mm nagysaga
Felirata: Sarkad Varos Onkormanyzata Ady Endre — Bay Zoltan Kozépiskola
és Kollégium 5720 Sarkad, Vastt u. 2.

2. 8. Alapités:

(1)  Alapit6 szerv: Sarkad Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete

(2) Az alapit6 okirat:
Sarkad Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete 154/1995. (X. 24.) sz., 172/1997. (VII. 30.) sz.,
181/1997. (VIII. 19.) sz., 210/1998. (IX. 15.) sz., 194/1998. (IX. 15.) sz., 176/2002. (VI. 27.) sz.,
187/2007. (VII1.30.) sz. hatarozata. Az alapitas id6pontja:1953.

3. 8. Az intézmény jogi helyzete

(1)  Feliigyeleti szerv: Sarkad Viros Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete

(2) Jogallasa: onallé jogi személy

(3) Koltségvetési gazdalkodasi jogkore: Részben 6nallo koltségvetési szerv.
Gazdalkodasat a Sarkad Varos Onkormanyzata Intézményi Gondnoksdga latja el.

(4)  Onalld munkaltatoi jogkorrel rendelkezik.

4.8. Az intézmény tevékenységi kore

(1)  Azintézmény alaptevékenysége:
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- kozépfoki nevelés és oktatas

- fels6foka szakképzés

(2) Nappali tagozatos képzés:

- &ltaldnos gimnaziumi nevelés és oktatas / 4 évfolyam /

- angol-magyar két tanitasi nyelvli gimnaziumi nevelés és oktatas / 5 évfolyam /

- szakkozépiskolai nevelés és oktatas / 4
évfolyam /

- egy évfolyamos, érettségire épiil6, kozépfokt OKJ-s postai ligyintézs szakképzés
- két évfolyamos, érettségire épiild, kozépfoki OKJ-s gazdasdgi informatikus, rendszer
informatikus, multimédia-fejleszt6 és szamitastechnikai programozoé szakképzés

- egy évfolyamos OKJ-s szamitastechnikai szoftver-iizemeltet6 szakképzés

(38) Levelez6 tagozatos képzés:
- feln6ttek kozépiskolaja
(4) Estitagozatos képzés:
- feln6ttek kozépiskolaja
- érettségire épiil6 OKJ-s szakképzés (a nappali tagozaton megjelolt képzések esetén)

(5) Kollégiumi, externatusi ellatas és didkétkeztetés

5.8. Jelz6szamok
(1) Torzsszama: 342768-205
(2) Adobszama: 15342768-2-04

(3) OM kbédszam: 028382

6.8. Koltségvetési, gazdalkodasi jogkore

(1) Az alapité okirat rendelkezése szerint részben 6nalld koltségvetési szerv. Onallé munkaltatoi
jogkorrel rendelkezik.
(2) Gazdalkodasat a Sarkad Varos Onkormanyzat Intézményi Gondnoksaga latja el az aldbbiak
szerint:
- Avrészben 6nall6 gazdalkodasa koltségvetési szerv vezetdjével egylittmiikodve el6késziti az
intézmény koltségvetését.
- A koltségvetéssel kapcsolatos telepiilési, 6nkormanyzati képvisel-testiileti dontéshozatal
el6készitéseként az intézményi adatokat az elGirt szintnek megfelelen 6sszesiti.
- A részben 0nall6 gazdalkodéast koltségvetési szerv vezetGje részére, kérésére, a gazdasagi
és koltségvetési dontés el6készitése, majd végrehajtasa soran szakmai tanacsokat ad.
- Informéaciét szolgaltat a negyedéves, féléves, haromnegyed éves gazdalkodasrol, a
koltségvetési eliranyzatok alkalmazéasardl, a koltségvetés egyensulyi helyzetérél a

képvisel6-testiileti elGterjesztéshez.
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Informaciét szolgaltat az éves Kkoltségvetés végrehajtasardl szold zarszamadashoz a
képviselG-testiileti elSterjesztés részeként, és az allamhéztartas igényeinek megfelelGen
informaéciot szolgaltat a kozponti zarszdmadas szadmaéra.

Elvégzi a pénzbetét-elhelyezéssel kapcsolatos munkékat.

Az elfogadott koltségvetésr6l hataridén beliill informéciét szolgdltat a kozponti
koltségvetés szdmara.

Az 4llamhéztartas igényeinek megfelelen hataridére informéciot szolgaltat.

Elkésziti a finanszirozasi litemtervet.

Ellenjegyzi az intézmény kotelezettségvallalasat.

Ellatja az intézmény utalvanyozasi feladatait.

Végzi a pénziigyi érvényesitési feladatokat.

Elvégzi a pénzmaradvany leszamoldsat az intézmény vezetGjével, majd a kialakult
dontéseknek megfelel6en gondoskodik annak végrehajtasarol.

El6iranyzati nyilvantartast vezet.

Bérnyilvantartast vezet.

A feliigyeleti szerv utasitasaira pénziigyi informéaciot szolgaltat.

Az intézmény vezetGjével Osszedllitja az éves leltarozasi ilitemtervet, egyiitt elvégzik a
leltarozasi, selejtezési munkakat.

Az intézményvezet6 részére adatot szolgaltat.

Végzi a kis- és nagyértéki eszkozok nyilvantartasat.

Az intézmény altal kotott valamennyi szerzédést nyilvantartja, és figyelemmel kiséri.

A nem rendszeres, szokasos mikodtetés korébe, és nem a munkaltatéi jogkor
gyakorlasdhoz tapadd kotelezettségvallalashoz az 6néll6 gazdéalkodasi szerv vezetGjének

egyetértése sziikséges.

(3)  Arészben 6nallé gazdalkodast koltségvetési szerv jogkore, feladatai:

Erdemben részt vesz a re4 vonatkozo koltségvetés osszeallitisaban.

Biztositja a hataskorébe tartozoé elGiranyzatok felhasznalasat, és a felhasznalas soran a
pénziigyi fegyelem betartasat.

Biztositja a tulajdon védelmét.

Igazolja a munkavégzéseket, aruszallitasokat.

Részt vesz a hataskorébe tartozo feladatokkal kapcsolatos potelGiranyzati kérelmeknek a
gazdalkodast ellato szervezet vezetGjével valo kozos elGterjesztésében és felterjesztésében.
Elvégzi a munkaltat6i jogkorokkel kapcsolatos adminisztraciés feladatokat, tovabba ezek
eredményét a gazdalkodast ellato szervezettel, és a MAK-kal kozli.

Id6ben és megfelel§ forméban elszamolja a készpénzellstmanyokat.

Kozremiikodik az éves leltarozasi titemterv Osszeallitisaban, részt vesz a leltarozasi
munkékban.

Kozremiikodik a selejtezés munkalataiban.

Az intézmény a kozvetleniil érkezett szamlakat és a rendelések visszaigazolasat azonnal

tovabbitja a gazdalkodast ellato szervezet felé.
4
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- Intézi az alkalmazasi korébe tartozé dolgozok nyugdijiigyeit.

- Végzi az alkalmazasi jogkorébe tartozé dolgozdk tarsadalombiztositasi kartyainak
érvényesitését, igénylését.

- Az ellatottak 4ltal fizetendd téritési dijat havonta elére beszedi és tovabbitja a Kozétkezési
Intézményhez.

- Vezeti a kis- és nagyértéki eszk6zok munkahelyi nyilvantartasat.

- Bérbe adhatja az intézmény helyiségeit a jobb kihasznalas és a bevétel novelése érdekében.

- Az 6nall6 gazdalkodo koltségvetési szerv és a részben 6nall6d gazdalkodo koltségvetési szerv

vezetGi feladataik ellatasa soran kotelesek szorosan egyiittmiikédni.
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I1. fejezet

Az intézmény feladatai

6.§8. Altalanos feladatok

®

(2

A kozépiskola 6 feladata a tanulok rendszeres oktatasa, nevelése, érettségi és szakmai vizsgara
torténo felkészitése a Pedagogiai Programban rogzitett nevelési célok szellemében.

A tanulok vizsgara valo felkészitése alapvetGen a kotelezd tandrai foglalkozasokon torténik, ezt
a kozépiskola a nem kotelezd (valaszthat6) tanorai és tanoéran kiviili foglalkozasok keretében

segiti.

7.8.  Részletes feladatok

@®

(2

(3)

4

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

A 4 évfolyamos gimnéiziumban az altaldnos miiveltséget megalapozo, valamint az érettségi vizsgara és a
fels6fokn iskolai tanulményok megkezdésére, illetve a munkaba allasra felkészit6 nevelés és oktatas
folyik.

Az 5 évfolyamos, két tanitdsi nyelvli gimnaziumi képzésben a magyar és angol nyelven tett érettségi
vizsgéara, a fels6fokd iskolai tanulmanyok megkezdésére, a munkaba allasra felkészit§ oktato-nevel§
munka folyik. Mindezek mellett az itt végzd didkok olyan szintli nyelvismerettel rendelkeznek, ami
onmagaban elGsegiti a tarsadalomba val6 aktiv beilleszkedést.

A szakkozépiskolaban az 4ltalanos miiveltséget megalapozo, valamint az érettségi vizsgara és a fels6foka
tanulmanyok megkezdésére, illetve a szakmai oktatdsban vald részvételre felkészit6 nevelés és oktatas
folyik.

A dolgozok kozépiskolajaban az altalanos miiveltséget megalapozd, valamint az érettségi vizsgara és a
fels6fok iskolai tanulményok megkezdésére felkészits nevelés és oktatas folyik.

A kollégium feladata megteremteni a feltételeket a kozépiskolai tanulmanyok folytatdsahoz azon nappali
tagozatos tanulok szdmaéra, akik az iskolat6l tavol laknak (vagy nem tudnak bejarni), illetve akiknek a
sziil§ csak igy tudja biztositani a tanulas lehet6ségét. A kollégiumban a kozépiskolai nevelés és oktatas
céljait és feladatait elGsegit, a tanulok fejlédését szolgald kozosségi tevékenység folyik.

Az érettségire épiil6 kétéves gazdasdgi informatikus szakképzés keretében az azonos megnevezési
szakmai végzettséget tanusitd fels6fokiu végzettség megszerzésére felkészitG nevelés és oktatas folyik. OKJ
szama: 54 4641 01

Az érettségire épilil6 kétéves rendszer informatikus szakképzés keretében fels6foki
rendszeradminisztrator-, illetve rendszergazda-képzés folyik. OKJ szama: 54 4641 03

Az érettségire épiild kétéves szamitastechnikai programozd szakképzés keretében fels6fokti programozéi,
illetve adatvédelmi felel6s-képzés folyik. OKJ szama: 54 4641 04

Az érettségire épiil6 kétéves multimédia-fejleszts szakképzés keretében fels6fokt rendszeradminisztrator-

, illetve rendszergazda-képzés folyik. OKJ szdma: 54 8409 o1
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(10) Az egyéves szamitastechnikai szoftverlizemeltet6 szakképzés keretében az azonos megnevezésii szakmai
végzettséget  tanusitd  végzettség megszerzésére  felkészitG nevelés és  oktatds  folyik.
OKJ szama: 52 4641 03

(11) Az érettségire épiilg egyéves postai tigyintéz8 képzés keretében postai forgalomellatod szakképzés folyik.

OKJ szama: 52 841 02 0000 00 00
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I11. fejezet

Szervezeti felépités

8.8. Az intézményvezet6 jogallasa

®

(2

(3)

4

(5)

Az intézmény vezetGje az igazgato, felelGs a kozépiskola szakszer( és torvényes miikodéséért, a
pedagogiai munkaért, az ésszerti és takarékos gazdalkodasért.

Munkaltatéi jogkort gyakorol. Az alkalmazottak foglalkoztatasara, élet- és munkako-
rillményeire vonatkoz6 kérdésekben jogkorét jogszabalyban elGirt egyetértési kotelezettség
megtartasaval gyakorolja.

Az igazgat6 kinevezése, felmentése, a kinevezéskori illetményének és illetménypodtlékanak
megallapitasa és felel§sségre vonadsa a képviselS-testiilet hataskorébe tartozik. Az egyéb
munkaltatdi jogkoroket a polgarmester gyakorolja.

Az igazgat6 képviseli az intézményt. Jogkorét esetenként vagy az iigyek meghatarozott korében
altalanos helyettesére vagy az intézmény mas alkalmazottjara a torvényben meghatarozott
modon és esetekben atruhézhatja.

Teljes kort kiadmanyozasi jogkort gyakorol.

9.8. Az intézményvezetS-helyettes jogallasa

@®

(2

(3)

Az altalanos igazgatohelyettes {6 feladata a helyi tanterv szerinti oktatas, valamint a tanéran
kiviili foglalkozdsok szakszeri megszervezése és ellenérzése. Feladata a szakkozépiskola
szakmai programjanak szakszeri megszervezése és ellen6rzése.

Az igazgatOhelyettes megbizasa és a megbizas visszavonasa az igazgatd hataskorébe tartozik,
aki dontése elbtt koteles kikérni a nevel6testiilet véleményét.

Az intézményvezetS-helyettes részletes feladatait és kompetencidit az ezen okirat mellékletét

képezé munkakori leiras tartalmazza.

10.§. Egyéb vezet6k jogallasa

@®

(2

(3)

A kollégiumvezet6 f6 feladata a kollégiumi nevelés programjanak szakszeri megszervezése és
ellenérzése. Megbizasa és a megbizis visszavondsa az igazgatd hataskorébe tartozik, aki
dontése elbtt koteles kikérni a nevelGtestiilet véleményét.

A tagozatfelel6s f6 feladata a Sarkadon foly6 levelezs és esti tagozat, illetve a gyulai kihelyezett
tagozaton folyé szakképzés nevelési-oktatasi programjanak szakszerli megszervezése és
ellenérzése. A tagozatfelel6s megbizisa és a megbizas visszavonasa az igazgat6 hataskorébe
tartozik, aki dontése el6tt koteles kikérni a nevel6testiilet véleményét.

Az egyéb vezetGk részletes feladatait és kompetencidit az ezen okirat mellékletét képezd

munkakori leirdsok tartalmazzik.
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IV. fejezet

11.8. Az intézmény belsé szervezetének miikodése

®

(2

(3)

4

A nevelGtestiilet nevelési és oktatasi kérdésekben az intézmény legfontosabb tanicskozo és
hatarozathozo szerve.

A nevelGtestiilet a tanév rendjében szabalyozottaknak megfelelGen, illetve sziikség szerint, de
évente legalabb két alkalommal iilésezik.

A nevelGtestiilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb kétharmada jelen van. Dontéseit
nyilt vagy titkos szavazas Gtjan, egyszeri tobbséggel hozza.

A nevelGtestiilet egy-egy feladat megoldisara alkalmi bizottsagot hozhat létre. A bizottsag

meghatarozott id6n beliil koteles szamot adni tevékenységérdl a nevelGtestiiletnek.

12.§. Szakmai munkako6zosségek

®

(2

A szakmai munkakozosségek az egyes tantargyak, tantargycsoportok, nevelési teriiletek
tervez6, szervezd, iranyito, ellenérzé és értékel6 feladatait végzik.

A munkakozosségek szamat és elnevezését az éves munkatervben kell meghatarozni.

13.8. Vezetd testiiletek

®
(2
3)

Az iskolavezetés az igazgat6 tanacsado6 és dontés-el6készit6 szerve.

Az iskolavezetés tagjai az igazgato, az altalanos igazgatohelyettes és a kollégiumvezetd.

Az iskolavezetés iiléseit az igazgatd hivja Ossze, késziti el6 és vezeti, lehet6leg havi
rendszerességgel. Az igazgatd tavollétében az altalanos igazgatbhelyettes késziti el6 és vezeti az

uléseket.

14.8. Az iskola vezet§sége

®

(2
3)

Az iskola vezet8sége az iskolai élet egészére kiterjedd konzultativ, véleményezs és javaslattevé
jogkorrel rendelkezik. Tagjai: az igazgat6, az altalanos igazgatohelyettes, a kollégiumvezetd, a
tagozatfelels, a szakmai munkakozosségek vezet6i, a didkonkorményzatot segitd tanar, a koz-
alkalmazotti tanacs elndke, a reprezentativ szakszervezet (PSZ) munkahelyi vezetGje.

A vezetGség iiléseit az igazgato hivja Ossze, késziti el§ és vezeti.

Az iskola vezetGsége sziikség esetén, de haromhavonta legalabb egy alkalommal iilésezik.
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15.8. A titkdrsag

Az intézmény miikodéséhez kapcsoldodd adminisztracids feladatokat a titkarsag végzi az igazgato és

helyettesei iranyitasaval.

16.8. A kollégium

(1) A 7. § (5) bekezdésében megfogalmazott feladatok ellatdsa érdekében az intézmény
kollégiumot miikodtet, illetve igény esetén externatusi elhelyezést biztosit.

(2)  Akollégium feladatait a kollégiumvezet§ a kollégiumi nevelGkkel egyiitt valdsitja meg.

(3)  Akollégium iizemeltetését a kollégiumvezets szervezi.

(4)  Akollégiumi demokracia forumait az intézmény demokratikus forumai biztositjak.

(5)  Atanul6 kollégiumi felvételi kérelmét az iskolai felvétellel parhuzamosan kell elbiralni.

(6)  Atéritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo6 rendelkezések:

- Az étkezési téritési dijakat az igazgat6 altal megbizott iigyintéz6 szedi be minden hénap 15.
napjaig.

- Az iskola az igénybe nem vett étkezésekre befizetett téritési dijat a bejelentést kovetd
naptdl kezd6déen a kovetkez6 befizetés alkalmaval beszamitja. A lemondas telefonon vagy
személyesen torténhet legkésébb a targynapot megel6z6 munkanap 9 6raig.

- A tanuldi jogviszony megszlinése esetén a tobbletfizetés visszatéritésér6l a megsziinést
kovet6 1 honapon beliil az iskola intézkedik.

- A megallapitott téritési dijak beszedésekor az intézmény alkalmazza a szocialis kedvezmé-
nyekre vonatkoz6 jogszabalyt.

- A Sarkadon beszedett téritési dijat a Kozétkeztetési Intézmény szamlajara kell befizetni. A
Gyulan beszedett téritési dijakat az Intézményi Gondnoksagnal vezetett foly6szamlara kell

befizetni.

17.8. Az intézmény tevékenységét segitl egyéb, nem 6nalld belsd szervezeti egységek

(1) Az intézményben folyd egyes szakmai és szocialis tevékenységeket az iskolai konyvtar, az Ady-
muzeum és az iskolaradio segiti.

(2)  Atestnevelési és a sportlehetGségek bivitésére az iskola sportfoglalkozasokat biztosit.

18.8. Az intézményben miikodd egyéb demokratikus szervezetek

(1)  Ajogszabalyban meghatarozott feladatok ellatasara az intézményben Iskolaszék miikodik.
(2) Az Iskolaszék a jogszabalyban leirtaknak és sajat miikodési szabalyzatinak megfelelGen

gyakorolja tevékenységét.

19.8. A sziil6i munkakozosség

10
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®

(6))]

Az intézményben a sziil6i jogok gyakorlasa és a kotelezettségek megvalositasa érdekében
Sziil6k Szovetsége elnevezéssel sziil6i munkakozosség miikodik.

A sziil6i munkakozosség a jogszabalyban elGirtaknak megfelel6en éves munkaterve alapjan,

onalléan gyakorolja tevékenységét.

20.§. A Diakonkormanyzat

(1)
(2)
(3)
4)

(5)

A tanuldk, a tanulokozosségek érdekeik képviseletére didkonkormanyzatot mtikodtethetnek.

A diakonkormanyzat munkajat 6nalléan, a didkmozgalmat segit6 tanar tamogataséaval végzi.

A diakonkormanyzat mindenkori vezetGje tagja az iskola vezet6ségének.

A didkonkormanyzat tevékenységét a jogszabalyban leirtaknak és sajat miikodési szabalyainak
megfelelGen végzi.

Az intézmény a diakonkormanyzat mtikodéséhez a jogszabalyban meghatarozott feladatok
ellatasanak biztositasa érdekében sajat koltségvetésén beliil elkiilonitett fedezetet biztosit. A

fedezet nagysagat az intézmény koltségvetési keretei, lehetGségei befolyasoljak.

21.8. Kapcsolattartés az Iskolaszék, a Sziil6k Szovetsége és az intézmény kozott

(1)
(2)
(3)
4)

(5)

(6)
(7)

Az Iskolaszékkel a kapcsolatot a kozépiskola igazgatoja tartja.

Az Iskolaszék miikodéséhez sziikséges feltételeket az intézmény biztositja.

A sziil6i munkakozosséggel a kapesolatot az altalanos igazgatohelyettes tartja.

Az osztalyfénokok rendszeres kapcsolatot tartanak az osztilyban mikods sziil6i
munkak6zosséggel.

Sziil6i értekezletet év kozben legalabb harom alkalommal, a tanév rendjében szabalyozott
id6pontban kell tartani, melyeken az osztalyf6nokok és egyes esetekben az igazgatdé adnak
tajékoztatast.

A sziil6k egyénileg is megkereshetik problémaikkal az iskola vezet6it, pedagdgusait.

Sziil6i értekezleten kiviil az iskola vezetGi, pedagogusai iigyeleti id6ben, fogaddorakon vagy

bejelentésre fogadjak a sziil6ket.
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22.8. Vezetdi feladatok

(1)  Azigazgat6 feladatai:

- AnevelGtestiilet vezetése.

- Anevel§- és oktatbmunka iranyitasa.

- A nevelGtestiilet jogkorébe tartoz6 dontések el6készitése, végrehajtasuk szakszeri
megszervezése és ellendrzése.

- A rendelkezésre all6 koltségvetés alapjan a nevelési-oktatasi intézmény miikodéséhez
szlikséges személyi és targyi feltételek biztositasa.

- Az Iskolaszékkel, a munkavallal6i érdekképviseleti szervekkel (PSZ, KT) és a didkonkor-
manyzattal valé egyiittmiikodés.

- Anemzeti és iskolai linnepek munkarendhez igazod6 mélt6 megszervezése.

- Az intézmény Pedagogiai Program és SZMSZ szerinti miikodtetése.

- Osszehangolja, iranyitja és ellendrzi az intézmény dolgozéinak és tanuldéinak munkajat,
fegyelmi ligyekben eljar.

- Evente két alkalommal munkaértekezletet tart.

- El6késziti és levezeti az iskolavezetés és a vezetGség iiléseit.

- Részt vesz a képviselG-testiileti tiléseken, sziikség szerint a bizottsagi iiléseken.

- Eleget tesz a fenntart6 altal elGirt beszamolasi és egyéb kotelezettségeknek, a sziikséges
statisztikai adatszolgéltatasnak.

- Tartja a kapcsolatot a felettes szervekkel.

- Nyilvantartja az alkalmazottak adatait.

- Eljar az iskola feltjitasi munkalatai tigyében.

- Kikéri a munkakozosségek javaslatat a tantargyfelosztasra vonatkozoan, és elkésziti a tan-
targyfelosztast.

- Magantanul6i jogviszonyt 1étesithet.

- Minden év majus 20-ig felméri, hany tanul6, milyen nem kotelezé tanitasi 6ran kivan részt
venni.

- Minden év maércius 15-ig elkésziti és kozzéteszi a tajékoztatdt azokrol a tantargyakrol,
tovabba a felkészités szintjér6l, amelyekbdl a tanuldk a kovetkezd tanévben tantargyat
valaszthatnak az érettségihez. A tijékoztatéonak tartalmaznia kell, hogy a tantargyat
el6relathatban melyik pedagbdgus fogja oktatni. A tajékoztatd elfogadisa elStt be kell
szerezni az Iskolaszék és az iskolai didkonkorményzat véleményét.

- Elkésziti a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasokat.

- Szervezi és ellendrzi a technikai dolgozok munkajat.

177

- Felel6s a munkavédelmi, balesetvédelmi és tiizrendészeti elGirasok betartasaért.
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(2) Az altalanos igazgatohelyettes feladatai:

A kozépiskola tanulméanyi munkéjanak szervezése, pedagogiai feltételeinek biztositasa.

A pedagbgiai elvek betartasaval elkésziti az 6rarendet.

Szervezi és iranyitja a tanulok felvételét, a beiratkozast.

A pélyavalasztisi felelGssel és az érintett osztalyfénokkel kozosen végzi a tanuldk
tovabbtanul4saval kapcsolatos teendGket.

Szervezi a munkakozosségek kozotti egylittmiikodést.

Szervezi és iranyitja a felzarkoztatast, a tehetséggondozast.

Szervezi a tanuldk zardvizsgiit, a kiilonb6z6 tanulmanyi és egyéb versenyeket.
Nyilvantartja a pedagbégusok tavollétét, gondoskodik a sziikséges helyettesitésekrdl,
ellendrzi és elszamolja a tilorakat és a helyettesitett 6rakat.

Iranyitja és ellendrzi a pedagégusok adminisztraciés munkajat.

Gondoskodik a tanulméanyi munkéval kapcsolatos irattari iratok kezelésérdl, a sziikséges
nyomtatvanyok, bizonyitvanyok megrendelésérdl és szakszer(i hasznélatarol.

El6késziti a kotelezd statisztikai adatszolgaltatasokhoz sziikséges adatokat.

FelelGs a munkavédelmi, balesetvédelmi és tlizrendészeti el6irasok betartatasaért.

A szakképzési programnak megfeleléen megszervezi a szakmai targyak oktatasat,
gondoskodik a személyi és targyi feltételekrol.

Feliigyeli a tanuloknal az elsGsegélynyujtassal, a balesetvédelemmel, a tlizvédelemmel
kapcsolatos ismeretek elsajatitasat és betartatasat.

Szoros kapcsolatos alakit ki a szakképzésben kézremi(ikodé Magyar Posta Rt.-vel, a Megyei

Munkaiigyi Kézponttal, az iskolai szakképzést tAmogat6 vallalatokkal és személyekkel.

(3) Akollégiumvezet6 feladatai:

Elkésziti a kollégium éves munkarendjét.

A kollégiumi didkonkormanyzattal egyiittmiikodve elkésziti a napi- és hetirendet, a
szabadid&s programokat.

Onélléan dont a tanuldk kollégiumi felvételérsl, fegyelmi iigyekben eljar.

Ellendrzi a kollégiumi épiiletek felszereltségét, torekszik az otthonossag megteremtésére.
Kapcsolatot tart a tanité pedagogusokkal és a sziil6kkel.

Nyilvantartja a kollégiumi nevel6k tavollétét, gondoskodik helyettesitésiikrol.

Iranyitja és ellendrzi a kollégiumi nevel6k pedagbgiai és adminisztracids munkajat.
El6késziti a kollégiumra vonatkozo statisztikai adatszolgaltatast, gondoskodik az irattari
iratok kezelésér6l, a sziikséges nyomtatvanyok megrendelésér6l és szakszeri
hasznéalatarol.

Segiti és ellen6rzi a kollégiumi rendezvények kulturalt, szinvonalas lebonyolitasat.
Feliigyeli a kollégiumban az els6segélynyijtassal, a balesetvédelemmel, a tlizvédelemmel

kapcsolatos ismeretek elsajatitasat és betartatasat.
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23.8. A vezetdi helyettesités, a vezetSk kozotti feladatmegosztas

@®
(2

(3)

Az igazgatot akadalyoztatasakor az altalanos igazgatohelyettes helyettesiti.

Ha az igazgat6 és az altalanos igazgatOhelyettes egyarant akadalyoztatva van, a helyettesitést a
kollégiumvezet6 vagy a tagozatfelel6s latja el. Amennyiben az igazgatd, helyettese, a
kollégiumvezet6 és a tagozatfelelGs egyarant akadalyoztatva vannak, a helyettesitéssel az
igazgato vagy valamelyik helyettese a nevelGtestiilet egy tagjat bizza meg.

Az altalanos igazgatbhelyettes, a kollégiumvezetd és a tagozatfelel§s feladataikat az igazgato

utasitasainak megfelel6en 6nalloan 1atjak el.

24.8. A kiadmanyozas rendje

@®
(2

A kiadméanyozasi jog gyakorloja az iskola igazgatoja.
Az 4ltaldnos igazgatOhelyettesre az igazgatd bizonyos korlatozasokkal atruhdzhatja a

kiadmanyozasi jogkort, de errdl irdsban nyilatkoznia kell.

25.8. Az intézmény nyitva tartisa és munkarendje

®

(2

(3)

4

(5)

(6)

Az iskola tanitasi napokon 6:00-t6l 18:00 o6raig tart nyitva, felnGttoktatasi napokon 19:00
oraig. Szombaton és vasarnap, illetve iinnepnapokon az iskola zarva van, illetve az esetleges
iskolai programoknak megfelelGen tart nyitva. A kollégium vasarnap 16:30 6rat6l pénteken
16:00 oOraig all a tanulok rendelkezésére. A fentiektdl eltérést indokolt esetben az igazgatd
engedélyezhet.

A tanités reggel 7:30-kor kezdédik. A tanitasi 6rak a nappali tagozaton 45 percesek. Az 6rakozi
sziinetek koziil az 6todik és a hatodik 15 perces, a t6bbi szilinet 10 perces. A tanitas 13:55-kor ér
véget. A délutani foglalkozasok az utolso tanitési 6rat kovetd ebédsziinet utan kezdhet6k el.

A felnGttoktatas hétf6n, szerdan és csiitortokon 14:30-t6l 18:55-ig tart. A tanitasi 6rak 40
percesek, a sziinetek 5 percesek.

A reggeli étkezést a kollégistaknak 6:45-t6] 7:30-ig, az ebédet a kollégistaknak és menzasoknak
11:55-161 14:30-ig, a vacsorat a kollégistaknak 17:15-t6l 17:45-ig kell biztositani.

Tanitasi napokon, tanitasi id6ben a tantermekben az iigyeletet a hetesek latjak el. A f6épiilet
foldszintjén, a bejaratnal 1év§ portasfiilkében tanitasi id§ alatt didkiigyelet miikodik.

A tanitasi 6rak rendje Sarkadon: minden osztalynak allando6 tanterme van.

Szaktantermek:

- 3 szamitastechnika szaktanterem, amelyek koziil kett§ egyben multimédias nyelvi labor is,
- multimédia terem — konferenciaterem,

- természettudomanyi terem,

- nyelvilabor,

- tornacsarnok,

- postai gyakorl6 terem.
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(7)

(8)
(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

A szaktantermekben és egyéb kisebb nyelvi termekben kell megtartani az intenziv, szemléltetd
jellegli tanoérakat, illetve a csoportbontasban torténé oktatast.
A tanitasi 6rak rendje Gyulan: az osztalyoknak nincs alland6 tantermiik. Szaktantermek:
- 2el6adobterem,
- ginformatika szaktanterem.
Az iskolavezetés 7:30 és 16:00 (pénteken 14:00 ) 6ra kozott végzi munkajat.
Az igazgatd, az altalanos igazgatdhelyettes szorgalmi idGben iigyeletet latnak el agy, hogy
munkaidbben lehet6ség szerint valamelyikiik vagy megbizottjuk minden esetben az iskoldban
tartozkodik.
A titkarsagon az évkozi tanitési sziinetek idején a kijel6lt munkanapokon 8:00 6ratol 10:00
oraig tigyeletet kell biztositani.
A nyari sziinetben a titkarsagon minden hét szerdajan 8:00 6ratdl 12:00 o6raig iigyeletet kell
tartani.
A gyulai telephelyen a szakképzést ellatd intézményi rész az alabbiak szerint tart nyitva:
- Tanitasi tevékenység reggel 7:30 6ratol este 17:00 6raig folyik.
- Akollégium reggel 6:30 6ratdl este 22:00 6Oraig tart nyitva.
- Akollégistak (menzasok ebédje) étkeztetési id6pontja:
ebéd: 12:00 — 14:30 kozott

- Akollégium vasarnap 16:00 6ratél fogadja a diakokat.
- A fentiekt6l eltérést az igazgatd vagy az igazgatd egyetértésével a tagozatfelelGs

engedélyezhet.
A kozépiskolaban tanitasi id6ben (7:25 - 13:55-ig) didkiigyelet miikodik a bejarati ligyeletesi
szobaban. Az ligyeletesek kotelessége az iskolaba belép6 vendégek, idegen személyek nevének,
céljanak feljegyzése, illetve elkisérése a keresett személyhez. Az iigyeleti napl6 rendeltetésszerti,
pontos vezetéséért az iigyeletes a felel6s. Munkajanak elmulasztisa esetén az iskola vezetése

fegyelmez6 intézkedést alkalmaz.
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V. fejezet

A kiilon jogszabaly alapjan szabalyozand6 mikodési kérdések

26.8. A pedagdgiai munka belsé ellendrzésének rendje

@®
(2

(3)

4

A pedagbgiai munka belsé ellendérzésének programjat az éves munkaterv tartalmazza.

A kozépiskolaban foly6 oktato-nevel6 munka ellenérzését az altalanos igazgatohelyettes
szervezi és koordinéalja.

Oralatogatasokat az igazgatd, az altalanos igazgatOhelyettes, a tagozatfelelgsok, az
osztalyfénokok, valamint szakteriiletiikon az igazgatd felkérése alapjan a munkakozosség-
vezetSk végeznek elGzetes bejelentési kotelezettség nélkiil.

Az 6ralatogatasok, ellendrzések tapasztalatait kozvetleniil a szaktanarral, illetve félévkor és év

végén a tantestiilettel ismertetni kell.

27.8. A létesitmények és helyiségek hasznéalati rendje

@®

(2

(3)

4
(5)

(6)

(7)

A tanulok az iskola létesitményeit, a nevelési-oktatasi szolgéltatasokat téritésmentesen vehetik
igénybe.

A tanulok a specialis szaktantermeket (szamitastechnika termek, posta gyakorloterem) és a
tornatermet csak tanari engedéllyel hasznalhatjak.

A kapacitas jobb kihasznaldsa érdekében az intézmény létesitményei, helyiségei bérleti dij
fejében hasznosithatok.

A bérleti szerz6dés megkotésére az igazgatd jogosult.

Az érettségire épiil§ szakképzésekre az (1) bekezdésben foglaltak csak kiilon jogszabalyi el6iras
alapjan vonatkoznak.

Az iskola minden dolgozdja koteles az intézmény helyiségeinek hasznalati rendjét
balesetvédelmi szempontbol betartani és betartatni.

Baleset, illetve balesetveszély esetén az azt észlelének kotelessége azonnal értesiteni az iskola
vezetését. Baleset esetén a vezet6nek haladéktalanul jeleznie kell a baleset tényét az illetékes

szerveknek. Az esetr6l minden esetben jegyz&konyvet kell f6lvenni, és azt kivizsgalni.
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28.8. Teend&k bombariadd esetén

®

(2

(3)

Bombariadéra okot ad6 koriilmény esetén az ilyen koriilményt észlel6 személy koteles azt
haladéktalanul a legkozelebb elérhet6 vezetének jelenteni.

Az értesitett vezet§ koteles haladéktalanul intézkedni az érintett épiilet, illetve épiiletek
kitiritésérdl, egyidejlileg koteles értesiteni az igazgatot és a rendGrséget. Az épiilet kiiiritésekor
altalaban a tlizvédelmi riadoterv szerint kell eljarni, kivéve, ha az adott helyzetben méas dontés
meghozatala a célszertibb.

Ha a bombariad6 esetén vezet6 nem tartdézkodik a kozelben, az (1) és (2) bekezdésben

foglaltakat a legkozelebbi pedagbgusra, illetve dolgozora kell vonatkoztatni.

20.8. Az iinnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatok

®

(2

A nemzeti linnepekrdl valdé megemlékezéseket, illetve az azokon vald részvételt az éves
munkatervben kell meghatarozni. A holocaust és a kommunizmus aldozatairél valo
megemlékezés torténelemoran vagy osztalyf6noki 6rakon torténik. A varosi iinnepségeken az
iskolat az igazgatd képviseli, egyben értesiti az iskola minden tanuléjat és dolgozojat a
rendezvényrdl.

Az iskolai élet f6bb hagyomanyai:

- aziskola képviselete alkalmaval kulturalt megjelenés, iinnepélyes 6ltozet,

- az Ady-hét,

- Ady Endre szaval6verseny,

- Ady Réplabdakupa,

- Ady-Bay Kupa (leany kézilabda, fiti labdaragas),

- Ady-dij, Ady-mizeum,

- Bay Zoltan Emléknapok,

- Bay Zoltan Fizika Emlékverseny,

- Bay Labdarigé Kupa,

- Arany Janos kollégiumi rendezvény (Arany-hét),

- iskolai és kollégiumi sport- és vidam versengések,

- golyaavato, szalagavato,

- szerenad, ,bolondballagis”, ballagas, /a ballagok szalagot kotnek az iskolazaszlora /

- Ady Iskolak Orszagos Talalkozoja.

30.8. A tanulf tdvolmaradasanak, mulasztasdnak igazolasira vonatkozo rendelkezések

®
(2

(3)

Ha a tanuld a tanitasi 6rarél, a kollégiumi foglalkozasroél tavol marad, mulasztasat igazolni kell.
Indokolt esetben iskolab6l valé tavolmaradéist egy tanitisi 6rar6l az oOrat tarté szaktanar,
el6zetes irasbeli vagy személyes kérelem alapjan harom tanitasi napig az osztalyf6nok, harom
napot meghaladban az igazgaté engedélyezhet.

Betegségen Kkiviili tAvolmaradas csak el6zetes engedély vagy a hidnyzas els6 napjan toérténd

bejelentés alapjan az ellen6rz6 konyvbe torténd beirassal igazolhat6.
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4

(5)

(6)

(7)

8

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

Igazolt tavollétnek kell tekinteni, ha a tanul6 az intézmény érdekében all6 tanulmanyi, sport-,

kulturalis rendezvényen vesz részt.

A sziil6 tanévenként legfeljebb harom alkalommal igazolhatja gyermeke hidnyzasat, de a

hianyzas els6 napjan a mulasztas okarol koteles tajékoztatni az osztalyf6nokat.

Az iskolabol barmilyen okbol mulaszt6 tanuld az iskolaba jovetelt kovetd nyole napon beliil

igazolhatja mulasztasat. Betegség esetén orvosi igazolas sziikséges a tanul6 ellenérzé konyvébe,

melyet a sziil§ alairdsaval hitelesit.

Ha a tanul6 8 napon beliill nem igazolta tdvolmaradéisat, mulasztasat igazolatlannak kell

tekinteni.

Az iskola tankételes tanuld esetében az elsé igazolatlanul mulasztott 6ra utan, nem tankoteles

tanul6 esetében a 10. igazolatlanul mulasztott 6ra utan kételes a sziil6t irasban, levélben

értesiteni. Ha a figyelmeztetés eredménytelen, a Gyermekjoléti Szolgalathoz kell fordulni.

Ha a hianyzasok 6sszes 6raszdma eléri a 250 6rat, vagy egy adott tantargybol a tanitasi 6rak 30

%-at meghaladja, a tanul6 nem osztalyozhato, de évet ismételhet. Kivéve, ha a nevelGtestiilet

megfelel6 indoklassal engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tehessen.

Ha az igazolatlan 6rak szama 1-10, a tanul6 fegyelmez6 intézkedésben részesiil;

- 11-20 igazolatlan ora esetén a tanul6 irasbeli igazgat6i megrovast kap,

- 21-30 igazolatlan 6ra esetén a tanul6 irasbeli igazgat6i szigorti megrovast kap,

- 30-nal tobb igazolatlan 6ra esetén a tanuldi jogviszonyt meg kell sziintetni. (Kivétel a
tankoteles tanuld!)

A testnevelés 6rakon val6 megjelenés mindenki szamara kotelezd, tehat a felmentett tanuldk is

kotelesek tarsaikkal egyiitt jelen lenni a tandrakon azok kivételével, akik olyan mozgasszervi

betegséggel rendelkeznek, amely akadalyozza szamukra a mozgast az épiileten beliil

(mozgaskorlatozott tanulok).

Lyukasérakon a tanulok csak az osztalyteremben, a konyvtarban, az Internet-kuckonal illetve a

sportudvaron tartézkodhatnak a tobbi tandra zavarasa nélkiil.

Magantanul6i jogviszony létesitésére egyrészt sziilGi kérésre, illetve specialis orvos szakért6i

vélemény alapjan van lehetGség. Az engedélyezés mindkét esetben az igazgaté hataskorébe

tartozik.

31.8. A tankonyvellatas rendje

@®

(2

(3)

A tankonyvrendelést a tankonyvjegyzék alapjan az igazgat6 altal minden tanévben irasban
megbizott pedagogus allitja dssze.

A tankonyvrendelés OsszedllitAsakor a megbizott pedagégus kikéri az altalanos
igazgatOhelyettes, a munkakozosség-vezetk és az érintett pedagogusok véleményét.

A tankonyvterjesztést az igazgat6 altal irdsban megbizott személy végzi.

32.8. A tanuldk felvételének rendje
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®

(2

A tanuldk beiskolazasa érdekében az iskola igazgat6ja, az altaldnos igazgatohelyettes és a
tagozatfelel6sok rendszeres kapcsolatot tartanak az érintett altalanos és kozépfoka iskolakkal,
szobeli és irasbeli tijékoztatist adnak az iskola munkajarol, pedagobgiai programjardl.
Meghivjak az érdekl6dé tanuldkat és sziileiket a nyilt tanitasi napokra, iskolai rendezvényekre.

A specialis csoportokba /két tanitasi nyelvli képzés, specialis informatikai képzés/ jelentkez6
didkok szamara felvételi vizsgat lehet tartani. A nem specialis csoportba jelentkezd tanulok

felvételét a tanulmanyi eredmény figyelembevételével, rangsor alapjan kell elbiralni.

33.8. A tanoéran kiviili foglalkozdsok szervezeti formai, rendje

®

(2
3)

4

(5)
(6)

(7)

A szervezett tandran kiviili foglalkozasokat a tantargyfelosztasban, illetve a tanév rendjében
szerepeltetni kell.

A foglalkozasok kezdete tanitasi napokon az 6rarendhez és az ebédid6hoz igazodik.

A tanoran kiviili foglalkozasokat az igények felmérése, Osszesitése és elbiralasa utan a kell§
latogatottsag biztositasa mellett az egész tanév soran tartjuk.

A tandéran kiviili foglalkozisok szervezéséért az Aaltalanos igazgatohelyettes, illetve a
diakmozgalmat segité tanar a felelGs.

Tanoéran kiviili foglalkozasok (diakkorok, tanfolyamok) 6nkdéltséges alapon is szervezhetdk.

A tanéran kiviili foglalkozdsok keretében a mindennapi testedzés biztositasa céljabol
tomegsport 6rakat tartunk.

A tanéran kiviili foglalkozasokra barki jelentkezhet.

34.8. A tanuldk szocialis tAmogatisa

®

(2

A tanuldk szocidlis tdmogatasakor (kedvezményes téritési dij megallapitasa) a torvényben
foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a tamogatas felosztasat rendelet nem szabalyozza, a kérelem elbiralasarol bizottsag dont,
melynek tagjai: az Aaltalanos igazgatOhelyettes, az osztalyf6nok, a didkonkormanyzat

képviseldje.
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35.8. A téritési dijak befizetésének rendje

®
(2

Kollégiumi étkezési dijak: minden hénapban 10. napjatdl 15. napjaig.
A fizetendS egyéb téritési dijak Osszegeit a Sarkad Varos Onkorményzata Képvisel-
testiiletének 16/1993. (IV. 29.) szam1, 12/2000. (IV. 26.) szamu és 7/2001. (III. 26.) szamu

Onkorményzati rendeletei és azok mellékletei szabalyozzak.

36.8. A tanuldk szervezett véleménynyilvanitasa, tajékoztatisa

@®
(2
(3)

4

(5)

(6)

(7)
(8

Az iskolagytilés a tajékoztatas és véleménynyilvanitas kozvetlen foruma.

Iskolagytilést évente legalabb egy alkalommal kell tartani.

A tanuldk folyamatos tajékoztatasa az iskolaradion, a hirdetmények atjan és az osztalyfénokok
altal torténik.

A tanuldk kozvetlen modon véleményt nyilvanithatnak osztalyfénoki oOran, illetve
osztalygytilésen és az Iskolagytilésen.

Osztalygytilést az osztaly tanuldi, az osztilytantestiilet tagjai és az igazgatd kezdeményezhet és
hiv 6ssze. Iskolagytilést egy osztaly tanuldinak vagy a tanuloifjisag legalabb 10 %-anak, illetve
a nevelGtestiilet javaslatara kell 6sszehivni.

A tanuldk részt vehetnek, és véleményt nyilvanithatnak a sziil6i értekezleteken.

A Dijdkonkormanyzat elnoke és az igazgatd rendszeres kapcsolatot tart.

A Didkonkormanyzatot segité tandr részt vesz az iskola vezetfsége és az Iskolaszék

munkajaban.

37.8. A tanuldk elismerésének elvei és formai

@®

(2

(3)

A dicséret, az elismerés, a jutalmazas a nevelés alapvet6 eszkoze. Célja, hogy az elismeréssel

fokozodjék a tanulok kezdeményezSkészsége, ndvekedjék oOnbizalma, a példamutato

didkmagatartas megbecsiilt érték legyen.

Elismerést kaphat az a tanul6 vagy tanul6k6zosség, aki (amely):

- kiemelkedd teljesitményt nyGjt tanulmanyi eredményének egészében,

- kiemelkedd valamely tantargyban,

- j6 eredményt ér el tanulményi versenyen,

- az iskola hirnevét oregbit6 modon szerepel valamely szellemi vagy sportvetélkeddn,
rendezvényen,

- példamutatéan szorgalmas,

- kimagasl6 sporteredményt ér el, és tanulmanyi munkaja ellen nincs kifogas,

- akozosségért vallalt tevékenységet példasan teljesiti.

Az elismerés formai:

- szbbeli vagy irasbeli dicséret,

- emléklap, oklevél,
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4)
(5)

(6)

- jutalomkényv vagy egyéb targyi jutalom,
- pélyazatok esetén pénzjutalom,
- iskolai dijak:
Ady-dij = emléklap + jutalom
Dicséretre, jutalmazasra barmelyik iskolai k6zosség, illetve pedagbgus javaslatot tehet.
Elismerést, jutalmat vagy dicséretet adhat:
- szaktanéar, nevelGtanar (dicséret),
- osztalyfénok (dicséret),
- munkako6zosség (dicséret, emléklap, oklevél),
- igazgat6 (dicséret, konyv, pénz),
- nevelGtestiilet (dicséret, Ady-dij, konyv),
- kiils6 szerv vagy intézmény, pl. a fenntarté 6nkorményzat, orszagos versenyek szervezo6i
A dicséretet, jutalmazast a megfelel6 iskolai kozosséggel meg kell ismertetni (falitjsag,
iskolaradio, varosi Gjsag). A jelentésebb jutalmakat (Ady-dij, nevelGtestiileti elismerések, kiils6

elismerések) iinnepélyesen a tanulok el6tt kell atadni.

38.8. Fegyelmez§ intézkedések

@®

(2

(3)

A helyes értékrend, az emberi kapcsolatok, viselkedési normak és a munkafegyelem kialakitasa
érdekében a tanuldkat helytelen magatartasuk esetén figyelmeztetni kell.

A fegyelmez6 intézkedés a fegyelmi biintetést megel6z6 nevelési eszkoz, alkalmazasakor
figyelembe kell venni a tanul6 életkori sajatossagait és a terhére rott kotelességszegés sulyat.

A fegyelmezd intézkedések formai:

- szobbeli figyelmeztetés

- firasbeli figyelmeztetés

- firasbeli intés

- megbizas visszavonasa

Az els6 harom esetben a szaktanar, a nevelGtanar, az osztalyfénok, az igazgatbd a fegyelmezd,

mig a 4. esetben az, aki a megbizast adta.
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39.8. Az egészségiigyi felligyelet és ellatas rendje

(1)  Atanuldk egészségiigyi ellatasat tanitasi id6ben az iskolaorvos latja el.

(2)  Atanuldk egészségiigyi szlirését a Kozponti Orvosi Rendel§ végzi.

40.8. A nyelvvizsga bizonyitvanyok beszamitasanak rendje

A Kozoktatasi Torvény szellemében az intézmény a legalabb kozépfoki, ,,C” tipusa allami nyelvvizsga
bizonyitvany, illetve azzal egyenértékii idegennyelvtudast igazold okirat bemutatisa esetén a tanulét az
adott idegen nyelv tanulasa aldl felmenti, az 6rakat nem kell latogatnia. A haladési naploba az adott

tantargybol jeles osztélyzat kertiil.

41.8. Reklamtevékenység az iskolaban

Az iskoldban csak a torvényi keretek kozott meghatarozott reklamtevékenység folytathat6. Minderre az

igazgatd adhat engedélyt.

42.8. Dohanyzés az intézmény teriiletén

A nemdohanyzok védelmérdl szoldo 1999. évi XLII. Tv. értelmében a felnSttek részére kijelolt

dohanyzohely van a kézépiskolaban a Tornaterem udvari kijaratanal.

43.8. Nyilvanossag, hozzaférhetGség az iskolai bels6 szabalyzatokhoz

Az iskola Pedagogiai Programja, Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata, éves Munkaterve, Hazirendje, éves
Koltségvetése barki altal megtekinthet6 munkaidében a kozépiskola konyvtaraban, a nevel6i szobaban, a

titkarsagon, az iskola honlapjan.

. A fakultativ hit- és vallasoktatis idépontjat és helyét biztositd eljaras rendje

(1) A kozépiskola lehet6vé teszi, hogy a gyermek, illetéleg a tanulé az egyhazi jogi személy altal
szervezett fakultativ hit- és vallasoktatasban részt vegyen. Az egyhazi jogi személy a hit- és
vallasoktatast a kozépiskolaban és kollégiumban a tanulok és a sziil6k igénye szerint
szervezheti. A hit- és vallasoktatés az iskoldban oly mdédon szervezhet6, hogy alkalmazkodjék a
kotelez6 tanodrai foglalkozasok rendjéhez.

(2) A hit- és vallasoktatas tartalmanak meghatarozésa, a hitoktat6 alkalmazasa és ellenérzése, a
hit- és vallasoktatassal Osszefliggl igazgatasi cselekmények végzése, igy kiilonésen a hit- és
vallasoktatasra valo jelentkezés megszervezése, el6meneteli értesitések, bizonyitvanyok
kiadasa, a foglalkozasok ellendrzése az egyhazi jogi személy feladata.

(3) Az iskola, a kollégium a nevelési-oktatasi intézményben rendelkezésre all6 eszk6zokbol

biztositja a hit- és vallasoktatashoz sziikséges targyi feltételeket, igy kiilonosen a helyiségek
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rendeltetésszerd hasznalatat, valamint a jelentkezéshez és miikodéshez sziikséges feltételeket.

Az iskola és a kollégium az egyhazi jogi személy altal szervezett fakultativ hit- és

vallasoktatassal kapcsolatos feladatok ellatasa soran egyiittmi{ikodik az érdekelt egyhazi jogi

személlyel.

45. 8. A min3ségi keresetkiegészités megitélésének szempontjai

A kozépiskola dolgozodi részesiilhetnek mindségi keresetkiegészitésben. A Szervezeti és Miikodési

Szabalyzat mellékletét képezd munkakori leirdsban foglaltakon tdl az alabb folsorolt szempontok koziil

legalabb egynek érvényesiilnie kell annak érdekében, hogy a dolgozénak munkaltatdja megitélje a minGségi

keresetkiegészitést.

A torvény altal elSirt képzéseken kiviil szakmailag folyamatosan képzi magat.

Munkéjaval hozzajarul a tehetséggondozashoz, tehetségfejlesztéshez, ezzel eredményt ér el.
Szakmai, tanulmanyi és egyéb versenyekre valo felkészitésben részt vesz.

Részt vesz hatranyos helyzet tanuldk felzarkoztatasaban.

Osztalyfénoki munkat vallal, és abban eredményesen tud dolgozni.

Tevékenyen részt vesz az iskola szabadidGs rendezvényein.

Szaktudasaval elGsegiti az intézmény pedagogiai fejlodését.

Véarosi, intézményi rendezvényeket szervez, kulturalis, természettudomanyi miisorokat
készit eld.

Az iskolaban legalabb 1 éve pedagobgiai munkat végez.

Pélyazatok el6készitésében részt vesz, palyazik, palyaztat.

Az intézmény sajat bevétele novelésének érdekében szervez6i tevékenységet fejt ki, annak
adminisztraci6jaban részt vesz.

Az iskola érdekében szorgalmi idészakon kiviil is vallal feladatokat.

Az atlagon feliili munkateljesitményért jaro illetmény kiegészités legfeljebb egy tanitasi évre szol. Egy

személy egymast kovet6 tobb tanévben is megkaphatja az illetménykiegészitést, de a munkaltatonak

minden évben Gjra dontenie kell errfl. Koteles a munkaltaté az illetménykiegészitést megallapitani, ha a

1722

pedagogus altal felkészitett tanulé bejut az OKTV dontGjébe, illetve részt vesz a Nemzetkozi Diakolimpian.

Az atlagon feliili teljesitményért jard illetménykiegészités megéllapitasara, mértékének meghatarozasara

az intézmény vezetGje a jogosult.

46. 8. Egyéb intézményi tevékenység

Iskolank akkredital ECDL Vizsgakozpont.
Iskolank akkreditalt ECL Nyelvvizsgak6zpont.
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VI. fejezet

Az intézmény kiils6 kapcsolatrendszere

46.8. Kapcsolat a helyi és kistérségi oktatési-nevelési és kulturalis intézményekkel, egyéb szervezetekkel

®

(2

(3)

4

A kozépiskola fontos feladatanak tartja a sziikség szerinti egylittm(ikodés fenntartisat és
bévitését a helyi és kistérségi intézményekkel minden olyan teriileten, amelyen nevelési
céljaink és feladataink eredményes megvalositasat segitik.

Az intézmény egylittmikodik:

- az altalanos iskoldkkal, egyrészt a beiskolazasi munka terén, masrészt szakmai téren
(pedagbgiai  szakmai  tanicskozasok, tantervek egyeztetése, a  végrehajtas
tapasztalatainknak Gsszegzése);

- a Bartok Béla Miivel6dési Kozpont és Konyvtarral és a Marki Sandor Mtzeummal egyrészt
konyvtari  szolgaltatdsaink  Osszehangoldsaval,  méasrészt ezen  intézmények
rendezvényeinek propagalasaval és latogatasaval,

- a CSGSZK-val és a Magyar Voroskereszt helyi szervezetével, az altaluk igényelt modon
rendezvényeik lebonyolitdsdhoz tanul6i és tanéri segitséget nytijtunk.

A fenntart6 onkormanyzattal kapcsolatainkat torvények szabalyozzik. Ezen tal folyamatos

kapcsolatot tartunk a miivel6dési munkatars segitségével. Bekapcsolédunk az onkormanyzat

altal szervezett helyi rendezvények lebonyolitisaba. Intézménylink képviselGje részt vesz a

Képvisel6-testiilet és sziikség szerint bizottsagai iilésein.

A civil szervezetekkel, az egyhazakkal egyiittm{ikodésre toreksziink.

47.8. Kapcsolat a mas intézményekkel

@®

(2

(3)
4)
(5)
(6)
(7
(8)

A beiskolazasi korzetliinkbe tartoz6 altalanos iskoldkkal rendszeres kapcsolatot tartunk,
folyamatos tajékoztatast adunk pedagogiai programunk, helyi tanterviink valtozasardl.

A kozépiskola évente megszervezi a Bay Zoltdn Fizika Emlékversenyt, amelynek dont&jét
intézményiinkben tartjuk.

Folyamatosan egyiittmiikodiink a Békés Megyei Human Fejlesztési és Informacios Kézponttal.
Kapcsolatot tartunk a Pécsi Tudomanyegyetem Idegen Nyelvi Lektoratusaval.

Kapcsolatot tartunk a Magyar Posta Rt.-vel.

Kapcsolatot tartunk az E6tvos Lorand Fizikai Tarsulat Békés Megyei Csoportjaval.
Intézménylink a Szegedi Tudomanyegyetem Természettudoméanyi Karanak bazisiskol4ja.
Kapcsolatot tartunk az Idegen nyelv Oktatasaért Alapitvannyal és a Sarkad Kézmiivel6déséért,

Oktatasaért, Sportjaért, Mivészetéért Kozalapitvannyal.
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VII. fejezet

Zaro rendelkezések

48.8. Altalanos rendelkezések
(1) A Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatot az intézmény nevelGtestiilete fogadja el.
(2) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat jogszabalyban meghatarozott kérdéseiben az Iskolaszék és
a didkonkormanyzat egyetértését adja.
(3) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Sarkad Varos KépviselG-testiilete jovahagyasaval valik
érvényessé, ezzel egyidejlileg az intézmény korabbi Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
hatalyat veszi.

(4) E szabalyzatot a kovetkez6 mellékletek egészitik ki:
- 1.sz. melléklet: Az Intézmény szervezeti felépitése, vezetési szerkezete
- 2. sz. melléklet: Munkakori leirasok

- 3.sz. melléklet: Az intézmény bels6 szabalyzatai (munkavédelmi, ttizvédelmi)

- 4.sz. melléklet: Az intézményben alkalmazott illetménypotlékok rendje

Sarkad, 2007. szeptember 20.

Szlics Levente

igazgato
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